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1 第一部分 律师账号登录 

使用浏览器，在地址栏中输入系统网址：，输入账号密码选择登录，如下图所示： 

律师账号：律师执业证号 

初始密码：身份证号后六位（ｘ小写） 

 

2 第二部分 律师信息补全 

2.1 律师基本信息补全 

登录系统系统后，点击信息维护中的【信息补全】进入律师信息补全的页面，点

击基本信息右侧的【我要补全】补充律师的基本信息，如下图所示： 
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依次填写律所的执业信息，基本信息，联系方式并确认信息无误后完成律师基本

信息的补全，如下图所示： 
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2.2 律师其他信息补全 

在信息补全页面将律所的其他信息依次补充完整，不存在的信息可以填报为无，

如下图所示： 

 

2.3 提交信息审核 

所有信息补充完整后，点击【正式提交审核】，如下图所示： 
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3 第三部分 打印个人登记表 

提交审核成功后，可以直接打印《律师基本信息登记表》，如下图所示： 
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4 第四部分 律所打印新律师申请缴费单和

登记表 

登录律所的账号（与律师登录方法一致）， 

律所账号：律所统一社会信用代码 

初始密码：代码后六位（字母小写） 

点击【新执业律师缴纳会费】，找到对应的律师，点击右侧的申请，如下图所示： 

 

点击【确定】即可成功申请缴费单，如下图所示： 

 
申请成功后，点击相应律师右侧的【打印登记表】和【打印缴费单】即可完成，

如下图所示： 
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附：如操作上有疑问，请联系上海通道信息技术支持 
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