
[image: image1.wmf][image: image2.wmf]
穗司政通〔2019〕7号

关于开展党组织工作（学习）记录检查的通知

局属各级党组织、机关党委：

 党组织工作（学习）记录是党内组织生活的重要内容，规范做好组织工作（学习）记录，是严肃党内组织生活的基本要求和重要评价依据。为进一步落实巡察整改措施，切实落实主体责任，严格把关各级党组织“三会一课”执行落实情况，经研究，全局将组织进行一次组织工作（学习）记录专项检查，具体事项通知如下：

一、检查内容

(一) 严格落实“三会一课”制度要求。

1.定期召开支部党员大会、党支部委员会和党小组会，按时上好党课。

2.会议做到精心准备，学习有计划、有内容，讨论有主题、有记录，党员能按时参会、积极建言献策。

（二）按照有关要求，认真填写党组织工作（活动）记录本。
1.使用统一印制《广州市司法局党组织工作（活动）记录本》， 

2. 做到专人记录、专人保管。

3. 每年更换一本，记录完毕的记录本统一保存留档。

4. 完整记录“党组织基本情况”，包括本届党组织成立或换届时间、所辖党组织情况、党组织委员名单及分工、党员名单（党员名单可以打印粘贴）。

5. 对年度组织工作（生活）情况作出安排。

6.“会议类别、议题、时间、地点、主持人、参加人员、缺席人、记录人”填写完整，无缺项。

7.“会议主题”填写简洁、完整，能体现整体内容。

8.会议内容的记录：

①支委会或党员大会必须是书记主持。书记出缺时可以由副书记或指定组织委员主持，但不得讨论发展党员、党员处理以及支部建设的重大事项。

②会议记录一般不能随意涂改，尤其是表决的人数等数字不能涂改。

③记录本中不能出现粘贴情况。

④会议内容的记录要求：有发言内容的，要求对每个人的发言要尽可能详细记录，要符合原意，特别是对主要负责人和不同意见的发言要听清记准，照录原话；有传达会议精神的，要把传达的主要内容、刚性要求摘录在册即可；有学习贯彻上级主要精神的，则要求详细记录贯彻的措施；有部署党内工作的，要记录部署落实工作的主要情况、安排的人员和任务；有会议决议的，对决议的记录要准确，会议最后形成的决议、作出的决定要准确记录。表决时，要记清赞成、反对、弃权的人数和表决结果。

⑤记录支部换届选举、增补委员时，一般应有4次记录，一是换届选举之前，召开党员大会（党小组会）公开推荐或酝酿讨论新一届支委会候选人初步人选；二是召开支委会专题会议记录，提名新一届支委会候选人预备人选（增补支委候选人）。三是召开党员大会进行换届选举或增补委员，会议记录必须按步骤记录，不能笼统地记录大概内容，要形成会议决议。四是召开新一届支委会议，对支委进行分工，明确职责，新一届的支部书记提出工作要求。

9.党员志愿服务、支部共建、党务公开以及谈心谈话情况记录完整。

二、检查时间及方式

1月17日至1月30日，各级党组织对照检查内容，认真开展自查整改。在自查的基础上，从存在问题、整改措施等方面形成本单位组织工作（学习）记录本自查工作报告，于1月31日前报局政治部。局政治部将随机抽取少数党组织2013年-2018年组织（生活）记录本进行检查。

三、有关要求

各级党组织要增强主责主业意识，切实担负起基层党建第一责任人的责任，认真做好此次记录本的自查工作。并以检查为契机，以查促改，以查促建，建立定期检查和通报制度，使“三会一课”制度严格落到实处，使党建工作上水平，见实效。

广州市司法局政治部
                                2019年1月16日

    （联系人：阳芝兰，联系电话：83100228）
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